REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO - ZAGORSKA ZUPANIJA™

OPCINA MIHOVLJAN
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 401-01/12-01/1
URBROIJ: 2211/07-12-1
U Mihovljanu, 02.01.2012.

Temeljem clanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (N.N. 130/10) i &lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11), opéinski nacelnik Zlatko Bartoli¢, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA

L Svi rauni zaprimaju se kod osobe koja je zaduZena za zaprimanje poste i dobivaju
prijamni pecat i svoj broj.

II. Isti dan osoba zaduZena za zaprimanje poste predaje racun u odjel radunovodstvo
osobi likvidatoru koji provjerava narudZbenicu s primljenim raéunom i potvrduje
ispravnost racuna.

IlI.  Likvidator obavlja formalnu, logi¢ku i matemati¢ku kontrolu raduna te se potpisuje
na racun i predaje ga voditelju ratunovodstva isti dan.

IV.  Voditelj raCunovodstva daje ra¢un na potpis isti ili drugi dan &elniku/ovlastenoj
osobi kojom on potvrduje da je racun odobren za evidentiranje i pla¢anje. Nakon
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